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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 06.08.2014г.  № 1095
	

	г. Североуральск

	


О внесении изменений в Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

жилого помещения муниципального  жилищного фонда по 

договору найма в специализированном жилищном фонде», 

утвержденный постановлением Администрации 

Североуральского городского округа от 06.12.2012г. № 1750

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168) с изменениями на 21 июля 2014 года, Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, 07 мая,   № 19, ст.2338), распоряжением Правительства Свердловской области от 22.07.2013г. № 1021-РП «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид», Уставом Североуральского городского округа (газета «Наше слово», 2005, 15 августа, № 95) с изменениями на 23 апреля 2014 года, статьей 36 Положения о правовых актах Североуральского городского округа, утвержденного Решением Думы Североуральского городского округа от 25 января 2006 года № 3 (газета «Наше слово», 2006, 15 февраля, № 18) с изменениями на 28 апреля 2009 года, во исполнение Протокола заседания комиссии по повышению качества услуг в Свердловской области в режиме видеоконференции с муниципальными образованиями в Свердловской области от 21.05.2014г. № 195, с целью приведения нормативного правового акта Североуральского городского округа в соответствие с действующим законодательством

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Внести в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде», утвержденный постановлением Администрации Североуральского городского округа от 06.12.2012г. № 1750 с изменениями на 08 ноября 2013 года, следующие изменения:

1) слова по тексту «Глава Североуральского городского округа», заменить словами «Глава Администрации Североуральского городского округа» в соответствующих падежах;

2) подпункт 1.3.8. изложить в следующей редакции: 

«1.3.8. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно также получить в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Многофункциональный центр) (624480, город Североуральск, улица Ленина, 29, справочный телефон: 8(34380) 2 89 90, график приема граждан: понедельник - четверг – с 9.00 до 18.00 часов,  пятница - с 9.00 до 17.00 часов, тел. единого контакт – центра: 8 800 200 84 40, электронный адрес: mfc@mfc66.ru, официальный сайт: www.mfc66.ru);

3) дополнить пункт 1.3 подпунктами 1.3.9.-1.3.10. следующего содержания 

«1.3.9. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется бесплатно.»;

4) в пункте 2.2. слова «(далее – «Многофункциональный центр»)» исключить;

5) пункт 2.5. после слов «и социального развития» дополнить  словами «Многофункциональный центр»;

6) второй абзац пункта 2.10 изложить в следующей редакции:

«Документ, указанный в настоящем пункте, запрашивается отделом жилья и социального развития или Многофункциональным центром в порядке межведомственного информационного взаимодействия.»;

7) пункт 2.13. изложить в следующей редакции:

«2.13 Основанием для отказа в приеме документов является представление документов лицом, не уполномоченным представлять интересы заявителя.»;



8) пункт 2.17. изложить в следующей редакции:

«2.17 Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в отдел жилья и социального развития либо в Многофункциональный центр  (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством Многофункционального центра).»;

9) часть первую пункта 2.19. дополнить подпунктом 7 следующего содержания:

«7) возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре.»;

10) наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, а также особенности выполнения административных процедур в Многофункциональном центре»;

11) первый абзац подпункта 3.3.5 изложить в следующей редакции:

«В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела жилья и социального развития осуществляет регистрацию заявления в установленном порядке, после чего передает заявление и представленные документы Главе Администрации Североуральского городского округа для наложения резолюции.»;

12) дополнить пункт 3.3. подпунктом 3.3.6 следующего содержания:

«3.3.6 Особенности выполнения административной процедуры «Прием заявлений и документов о предоставлении жилого помещения муниципального  жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде» на базе Многофункционального центра.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с запросом в Многофункциональный центр.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является работник Многофункционального центра.

Работник Многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригиналы заявителю.

Заявителю на руки выдается один экземпляр запроса с указанием перечня принятых документов и даты их приема в Многофункциональный центр.

Сотрудник Многофункционального центра регистрирует запрос и документы, представленные заявителем, в соответствии с порядком делопроизводства Многофункционального центра. 

Сотрудник Многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры, организует передачу запроса и документов, представленных заявителем, в отдел жилья и социального развития в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии. Документы передаются по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах.

При наличии основания для отказа в приеме документов, предусмотренного п.2.13 настоящего Регламента, сотрудник Многофункционального центра, ответственный за выполнение административной процедуры, отказывает в приеме документов в устной форме»;

13) подпункт 3.4.2. дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае подачи запроса в Многофункциональный центр сотрудник Многофункционального центра  выполняет межведомственный запрос о предоставлении документа, предусмотренных пунктом 2.10 Регламента, в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов от заявителя. При этом полученные от заявителя документы хранятся в Многофункциональном центре в течение срока, отведенного для получения ответа на межведомственный запрос, и передаются вместе с ответом на межведомственный запрос. Если ответ не получен в срок, установленный законодательством, к пакету документов, передаваемому в отдел жилья и социального развития, Многофункциональный центр прикладывает уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос»;

14) подпункт 3.7.2 дополнить абзацами следующего содержания:  

«В случае подачи заявителем запроса через Многофункциональный центр договор найма жилого помещения специализированного жилищного фонда выдается заявителю сотрудником Многофункционального центра.

После подписания договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда уполномоченным лицом МКУ «Служба заказчика» специалист МКУ «Служба заказчика» не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания договора, передает его по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах, в Многофункциональный центр для выдачи заявителю.

Многофункциональный центр организует подписание заявителем договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда, после чего один экземпляр договора передает заявителю, второй – возвращает в МКУ «Служба заказчика» по ведомости приема-передачи»;

15) пункт 4.1 дополнить абзацем следующего содержания:

«Текущий контроль за соблюдением работниками Многофункционального центра последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения Многофункциональный центр.».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Наше слово», разместить на официальном сайте Администрации Североуральского городского округа.

Глава Администрации

Североуральского городского округа




В.А. Ильиных
