2
	[image: GerbNewMini2]

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
29.04.2019 
	
                                                                                                        № 461

	г. Североуральск




Об утверждении Порядка ведения претензионной и исковой работы 
с просроченной дебиторской задолженностью в отношении доходов, 
главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с целью эффективного и четкого взаимодействия муниципальных казенных 
учреждений Североуральского городского округа, структурных подразделений Администрации Североуральского городского округа при проведении претензионной и исковой работы с просроченной  дебиторской задолженностью 
в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа, Администрация Североуральского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Порядок ведения претензионной и исковой работы 
с просроченной дебиторской задолженностью в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа (прилагается).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на Первого заместителя Главы Администрации Североуральского городского округа С.А. Золотареву.
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Наше слово» 
и на официальном сайте Администрации Североуральского городского округа.


Глава 
Североуральского городского округа				          В.П. Матюшенко



	УТВЕРЖДЕН

	постановлением Администрации
Североуральского городского округа
от 29.04.2019 № 461
[bookmark: _GoBack]«Об утверждении Порядка ведения претензионной и исковой работы 
с просроченной дебиторской задолженностью в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа»
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ведения претензионной и исковой работы с просроченной дебиторской задолженностью в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок ведения претензионной и исковой работы 
с просроченной  дебиторской задолженностью в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация Североуральского городского округа (далее - Порядок), определяет порядок организации работы муниципальных казенных учреждений, структурных подразделений Администрации Североуральского городского округа, курирующих доходные источники бюджета Североуральского городского округа (далее - ответственные подразделения), по подготовке претензий и исковых заявлений от имени Администрации Североуральского городского округа, а также организационные вопросы по осуществлению претензионной работы с просроченной  дебиторской задолженностью в ответственных подразделениях.
2. Перечень ответственных подразделений утверждается распоряжением Администрации Североуральского городского округа (далее – Администрация).
3. Руководители ответственных подразделений несут персональную ответственность за соблюдение требований настоящего Порядка в соответствии 
с действующим законодательством Российской Федерации.
4. Настоящий Порядок разработан в целях определения последовательности действий ответственных подразделений и установления конкретных сроков исполнения определенных действий при осуществлении претензионной и исковой работы.
В целях настоящего Порядка под исковой работой понимается также работа по взысканию просроченной дебиторской задолженности в порядке приказного производства.
5. Для целей настоящего Порядка под дебиторской задолженностью понимается сумма долгов, возникших в результате неисполнения 
или ненадлежащего исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательства перед бюджетом Североуральского городского округа, срок погашения (оплаты) которого истек, 
в том числе по договорам и (или) соглашениям о предоставлении средств 
из бюджета Североуральского городского округа, по договорам аренды, 
по договорам купли-продажи имущественных и неимущественных прав, 
по договорам социального найма жилых помещений, а также неисполнения 
или ненадлежащего исполнения обязательства по договору (контракту, соглашению), по которому предоставлен аванс. 
6. Претензионная и исковая работа с просроченной дебиторской задолженностью осуществляется в два этапа:
1) претензионное (досудебное) производство;
2) исковое производство, приказное производство (судебный порядок).

II. Порядок ведения претензионной работы

7. Ответственные подразделения ежеквартально осуществляют ревизию действующих договоров и при наличии просроченной дебиторской задолженности по договорам в срок не позднее одного месяца, следующего 
за отчетным кварталом, готовят и направляют должникам претензии. 
8. Претензия составляется в письменной форме и направляется должнику 
в случаях и порядке, установленном действующим законодательством 
и (или) договором.

III. Порядок ведения исковой работы

[bookmark: P58]9. В случае получения полного или частичного отказа в удовлетворении претензии или неполучении в срок ответа на претензию и образовании задолженности за период свыше 6 месяцев ответственное подразделение представляет в юридическую службу Администрации или лицу, уполномоченному Администрацией на совершение юридически значимых действий в соответствии с действующим законодательством (далее – юридическая служба), служебную записку и документы для предъявления искового заявления (заявления о выдаче служебного приказа) в суд в 3-х экземплярах, включающие:
1) документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основываются требования к должнику 
2) расчет взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы (основной долг, пени, неустойка, проценты);
3) копии направленных должнику претензий. 
10. Юридическая служба осуществляет проверку документов, указанных 
в пункте 9 настоящего Порядка, и принимает решение:
1) о необходимости обращении в суд с исковым заявлением (заявлением 
о выдаче судебного приказа);
2) о возврате документов на доработку.
11. Основания для возврата документов на доработку:
1) отсутствие одного из документов, перечисленных в пункте 9 настоящего Порядка;
2) несоответствие расчета взыскиваемой или оспариваемой денежной суммы документам, подтверждающим обстоятельства, на которых основываются требования к должнику;
3) представленные документы не подтверждают наличие задолженности.
12. Подготовка искового заявления в суд (заявления о выдаче судебного приказа) осуществляется юридической службой в течение месяца со дня поступления документов.
13. После направления искового заявления (заявления о выдаче судебного приказа) в суд юридическая служба уведомляет об этом ответственное подразделение.

IV. Работа по своевременному исполнению судебных актов

14. После вступления судебного акта в законную силу юридическая служба:
1) направляет копию судебного акта в ответственное подразделение;
2) получает исполнительный документ (в установленных случаях).
15. Ответственное подразделение в течение 5 рабочих дней представляет 
в юридическую службу имеющиеся сведения о должнике (номера телефонов, место регистрации и проживания гражданина, место его работы, наличие банковских счетов, имущества и т.д.) с приложением документов, содержащих информацию о должнике, его имущественном положении и иные сведения, которые могут иметь значение для своевременного и полного исполнения требований исполнительного документа.
16. Юридическая служба в течение 10 рабочих дней со дня получения документов, указанных в пункте 15 настоящего Порядка, направляет исполнительный документ для принудительного исполнения в порядке, установленном Федеральным законом от 02 октября 2007 года № 229-ФЗ 
«Об исполнительном производстве», о чем уведомляется ответственное подразделение.
17. Учет исполнительных документов осуществляет юридическая служба.
18. Контроль за ходом исполнительного производства и полным исполнением судебных актов осуществляет ответственное подразделение.

V. Контроль за осуществлением претензионной и исковой работы

19. Контроль за осуществлением претензионной и исковой работы осуществляют руководители ответственных подразделений.

VI. Отчетность о проведении претензионной и исковой работы

20. Руководители ответственных подразделений представляют 
в Финансовое управление Администрации Североуральского городского округа (далее - Финансовое управление) отчеты о проведении претензионной и исковой работы в сроки, установленные Финансовым управлением.
21. Формы отчетов о проведении претензионной и исковой работы устанавливаются Финансовым управлением.
22. Финансовое управление ежеквартально до 30 числа месяца, следующего за истекшим кварталом, представляет Главе Североуральского городского округа отчет о проведении работы по сокращению задолженности и принятию своевременных мер по ее взысканию в отношении доходов, главным администратором которых является Администрация.
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