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Утвержден 

постановлением и.о.Главы 

Североуральского городского округа 

от 13.10.2008г. № 1423

«Об утверждении административных регламентов исполнения Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет по

 управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа» муниципальных функций по управлению объектами муниципальной собственности Североуральского городского округа»

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции по закреплению муниципального имущества Североуральского городского округа на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения функции по закреплению муниципального имущества Североуральского городского округа на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями 

 (далее по тексту – Регламент), разработан в целях осуществления прав собственника муниципального имущества и контроля за его использованием, а так же в связи с обеспечением муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий имуществом, необходимым для осуществления уставных видов деятельности.

1.2. Исполнение муниципальной функции по закреплению муниципального имущества Североуральского городского округа на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации, 

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  от 06.10.2003 года № 131-ФЗ

- Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 года № 7-ФЗ;

- Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»,

- Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» от 06.12.2002 года. № 161-ФЗ 

-Решением Думы Североуральского городского округа  от 16.11.2005 года № 98 «Об утверждении Положения «О порядке  управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Североуральского городского округа»;

- Решением думы Североуральского городского округа от 31.10.2007 года  № 108 «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности Североуральского городского округа.

1.3. Выполнение функции по закреплению муниципального имущества Североуральского городского округа на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями осуществляется Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет по управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа»(далее Комитет). 

1.4. В процессе выполнения указанной  функции осуществляются следующие мероприятия:

1) Подготовка проекта постановления Главы Североуральского городского округа о закреплении муниципального имущества;

2) Оформление документов по передаче имущества (акты ОС-1, инвентаризационные описи, авизо-подтверждение)

3) Закрепление муниципального имущества за хозяйствующими субъектами Североуральского городского округа в соответствии с видами деятельности, предусмотренным в их уставах - подготовка распоряжения начальника Комитета о включении в состав имущества объектов муниципальной собственности, закрепляемых за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения.

4) Внесение изменений в реестр муниципальной собственности Североуральского городского округа.

2. Требования к условиям исполнения муниципальной функции

2.1. Результатом функции по закреплению муниципального имущества Североуральского городского округа на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями является осуществление полномочий органов местного самоуправления Североуральского городского округа предусмотренных Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ. 

2.2. Сведения об административном регламенте, планах и результатах его исполнения, месте нахождения, графике работы и справочных телефонах Комитета можно получить:

- по телефонам 8.(34380) 2-46-22, 2-42-43 

Режим работы Комитета 

Понедельник-Четверг с 08.00. до 17. часов 15 минут,

Пятница с 08.00. до 16.00 часов  

перерыв на обед с 12.00 до 13.00. 

Выходные дни – суббота, воскресенье.

2.4. Порядок закрепления имущества, условий и сроков осуществления контроля за использованием и сохранностью имущества представлены в соответствующих разделах административных процедур Регламента.

2.5. Плата за осуществление контроля за использованием и сохранностью имущества не взимается.

3. Административные процедуры

3.1. Закрепление муниципального имущества включает в себя административные процедуры, указанные в приложении 1 к Регламенту.

3.2. Основанием для закрепления муниципального имущества Североуральского городского округа за муниципальным учреждением на праве оперативного управления, за муниципальным унитарным предприятием на праве хозяйственного ведения является постановление Главы Североуральского городского округа. 

Проект постановления о передаче муниципального имущества может быть подготовлен, на основании письменного обращения муниципального учреждения, либо муниципального унитарного предприятия с предложением о передаче, либо изъятии муниципального имущества. Обращение рассматривается Главой Североуральского городского округа и с соответствующей резолюцией направляется начальнику Комитета. По результатам рассмотрения данного документа начальник комитета дает распоряжение специалисту комитета подготовить Постановление о передаче муниципального имущества на праве хозяйственного ведения(оперативного управления), либо подготовить мотивированный отказ.

3.3. В постановлении о передаче муниципального имущества определяется состав комиссии по передач, в который  включаются следующие представители:

- Председателем комиссии является начальник Комитета, либо заместитель Главы Администрации Североуральского городского округа, курирующий деятельность муниципального учреждения(муниципального унитарного предприятия) в отношении которого осуществляется передача имущества на праве оперативного управления(хозяйственного ведения).

- Руководитель и главный бухгалтер от принимающей и передающий стороны

-Специалист Комитета, непосредственно осуществляющий оформление документов по передаче имущества.

Так же в состав комиссии могут включаться специалисты Администрации Североуральского городского округа и иных органов местного самоуправления Североуральского городского округа.

3.4. Кроме того, в проекте постановления должны быть указаны:

- нормативные акты Российской Федерации, Свердловской области, Североуральского городского округа, регламентирующие указанную передачу.

- перечень имущества, подлежащего передаче;

- полное наименование юридического лица, за которым закрепляется данное имущество;

В течение 5 рабочих дней проект постановления согласовывается заинтересованными отделами Администрации Североуральского городского округа и направляется главе Североуральского городского округа на подпись.

После подписания постановление доводится до сведения муниципальных учреждений, муниципальных предприятий, в отношении которых будет осуществлять передача муниципального имущества, а так же до всех членов комиссии по передаче. Ответственный – специалист Комитета.

3.5. В случае если муниципальное имущество Североуральского городского округа передается в оперативное управление муниципальному учреждению либо в хозяйственное ведение муниципальному унитарному предприятию из муниципальной казны Североуральского городского округа, специалист комитета осуществляет подготовку документов по передаче имущества:

- Акт приема передачи имущества;

- АКТ ОС-1 ( в случае передачи основных средств);

- Инвентаризационные описи( в случае передачи материалов и малоценного инвентаря).

- Авизо-подтверждение. 

3.6. Все перечисленные документы подписываются членами комиссии и Утверждаются начальником Комитета.

3.7. На основании указанных документов специалистом Комитета  готовится проект распоряжения и соглашения о включении передаваемого имущества в состав имущества муниципального  учреждения, либо муниципального предприятия и направляется для подписания начальнику Комитета.

3.9. Подписанное распоряжение начальника Комитета и соглашение, подписанное муниципальным учреждением( муниципальным предприятием) является основанием для внесения изменений в реестр муниципального имущества Североуральского городского округа, которое осуществляется специалистом Комитета.

3.10. В случае, если муниципальное имущество изымается из оперативного управления(хозяйственного ведения) в порядке, предусмотренном действующим законодательством, то документы по передаче имущества, указанные в пункте 3,5 настоящего Регламента, готовит учреждение( предприятие) у которого имущество изымается из оперативного управления( хозяйственного ведения). 


3.11. В случае закрепления объектов недвижимости за муниципальными учреждениями( муниципальными унитарными предприятиями) на праве оперативного управления (хозяйственного ведения), указанные права на такие объекты подлежат государственной регистрации в Североуральском отделе Управления Федеральной регистрационной службы по Свердловской области.

4. Контроль исполнения муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции по закреплению муниципального имущества за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения осуществляется начальником Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации Свердловской области, Североуральского городского округа..

Текущий контроль осуществляется еженедельно.

4.3. Специалисты Комитета, несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих служебных обязанностей, указанных в настоящем Регламенте, к ним могут быть применены дисциплинарные взыскания действующих нормативных актов.

5. Порядок внесудебного обжалования действий (бездействия)

 должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1. Действия или бездействие должностных лиц Комитета в связи с осуществлением функции по закреплению муниципального имущества за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения могут быть обжалованы в Администрации Североуральского городского округа или в судебном порядке.

Приложение 

 к административному регламенту

исполнения муниципальной функции по закреплению муниципального 

имущества Североуральского городского округа на праве оперативного 

управления за муниципальными учреждениями, на праве хозяйственного 

ведения за муниципальными унитарными предприятиями 

Осуществление муниципальной функции по закреплению 

муниципального имущества за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, за муниципальными унитарными предприятиями 

на праве хозяйственного ведения







Внесение изменений в Реестр муниципального имущества Североуральского городского округа





Подготовка проекта распоряжения начальника Комитета и соглашения о включении передаваемых объектов муниципальной собственности в состав имущества муниципального учреждения(муниципального унитарного предприятия)








Подписание документов по передаче всеми членами комиссии





Подготовка документов по передаче имущества








Согласование проекта со всеми заинтересованными отделами Администрации Североуральского городского округа








Подготовка проекта постановления о закреплении муниципального имущества











