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Утвержден 

постановлением и.о. Главы 

Североуральского городского округа 

от 13.10.2008г. № 1423

«Об утверждении административных регламентов исполнения 

Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет по

 управлению муниципальным имуществом Североуральского городского 

округа» муниципальных функций по управлению объектами муниципальной собственности Североуральского городского округа»

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения (далее по тексту – Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения указанной муниципальной функции.

Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения (далее по тексту – контроль за использованием и сохранностью имущества), реализуется посредством проведения проверки выполнения данными юридическими лицами в процессе осуществления деятельности обязательных требований целевого использования и поддержания в работоспособном состоянии закрепленного за ними муниципального имущества.

1.2. Исполнение государственной функции по контролю за использованием и сохранностью имущества осуществляется в соответствии: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации, 

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»,

- Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  от 06.10.2003 года. № 131-ФЗ

- Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 года № 7-ФЗ;

- Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»,

- Федеральным законом «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»  от 06.12.2002 года № 161-ФЗ.

Решением Думы Североуральского городского округа  от 16.11.2005 года № 98 «Об утверждении Положения «О порядке  управления и распоряжения объектами муниципальной собственности Североуральского городского округа»;

- Решением Думы Североуральского городского округа  от 28.05.2008 года № 55 «Об утверждении Положения о порядке осуществления контроля за эффективностью использования муниципального имущества муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениям Североуральского городского округа»

1.3. Контроль за использованием и сохранностью имущества осуществляется Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет по управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа» (Далее по тексту -Комитет)

1.4. В процессе контроля за использованием и сохранностью имущества Комитетом проверяется:

1) целевое использование имущества в соответствии с  видам деятельности муниципального учреждения или муниципального унитарного предприятия, предусмотренным в их уставах и положениях;

2) состояния имущества возможности его непосредственного использования без проведения текущего либо капитального ремонта.

2. Требования к условиям исполнения муниципальной функции

2.1. Результатом контроля за использованием и сохранностью имущества является обеспечение использования имущества по целевому назначению и его поддержания в работоспособном состоянии.

2.2. Сведения об административном регламенте, планах и результатах контроля за использованием и сохранностью имущества, месте нахождения, графике работы и справочных телефонах Комитета можно получить:

- по телефону (8-34380) 2-46-22, 2-42-43

А так же по адресу: г.Североуральск ул.Чайковского,15 кабинеты № 15,16,17.

Режим работы Комитета: 

Понедельник-четверг с 8.00 до 17.15, 

Пятница – с 8,00 до 16,00

перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Порядок составления и утверждения планов, условий и сроков осуществления контроля за использованием и сохранностью имущества представлены в соответствующих разделах административных процедур Регламента.

2.4. Плата за осуществление контроля за использованием и сохранностью имущества Комитетом не взимается.

3. Административные процедуры

3.1. Контроль за использованием и сохранностью имущества включает в себя административные процедуры, указанные в приложении 1 к Регламенту.

3.2. Основанием для осуществления контроля за использованием и сохранностью имущества является распоряжение начальника Комитета о проведении проверки и создании комиссии (рабочей группы).

3.3. В состав комиссии (рабочей группы) в обязательном порядке включаются представители:

- Уполномоченного органа местного самоуправления «Комитет по управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа;

- Органов местного самоуправления Североуральского городского округа и муниципальных учреждений, за которыми имущество закреплено на праве оперативного управления, муниципальных унитарных предприятий, за которыми имущество закреплено на праве хозяйственного ведения 

В состав комиссии (рабочей группы) могут включаться представители заинтересованных структурных подразделений Администрации Североуральского городского округа, а также эксперты.

3.4. Решение о проведении проверки оформляется Распоряжением (далее по тексту – Распоряжение), которым утверждается состав комиссии (рабочей группы). 

В распоряжении должны быть указаны:

- номер и дата распоряжения о проведении проверки;

- правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, обязательные требования которых подлежат проверке;

- цели, задачи и предмет проводимой проверки;

- наименование юридического лица. в отношении которого проводится проверка;

- мероприятия, которые должны быть проведены в процессе проверки;

- фамилия, имя, отчество и должность членов комиссии (рабочей группы);

- дата начала и дата окончания проверки;

- форма оформления результатов проверки.

Проект распоряжения готовит специалист Комитета.

Распоряжение доводится до юридического лица, в отношении которого проводится проверка, в срок не менее 2 рабочих дней до начала проверки. Ответственный – специалист Комитета.

3.5. Контроль за использованием и сохранностью имущества осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок выполнения органами местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями установленных действующим законодательством, требований по использованию и сохранности имущества.

3.6. Плановые проверки имущества, закрепленного за конкретными органами местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями, проводятся в соответствии с планом, разрабатываемым Комитетом на соответствующий год.

3.7. Внеплановые проверки проводятся в следующих случаях:

1) необходимости осуществления контроля за исполнением предписаний об устранении ранее выявленных нарушений действующего законодательства в части использования и сохранности имущества;

2) обнаружения специалистами Комитета достаточных данных, указывающих на наличие нарушений действующего законодательства в части использования и сохранности имущества;

3) поступления от органов местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий, а также иных лиц сведений и документов, свидетельствующих о нарушении действующего законодательства в сфере использования и сохранности имущества.

Анонимные сведения и документы, предоставленные в Комитет, не могут служить основанием для проведения внеплановых проверок.

3.8. Комиссией (рабочей группой) принимается решение о выборе одного из следующих вариантов проведения проверки:

1) непосредственно комиссией (рабочей группой);

2) посредством привлечения специализированной организации 

3.9. В случае принятия решения о привлечении специализированной организации Специализированная организация, привлеченная для проведения проверки, утверждается распоряжением Начальника Комитета. 

Распоряжение Начальника Комитета доводится до юридического лица, в отношении которого проводится проверка, в срок не менее 2 рабочих дней до начала проверки. Ответственный – специалист комитета, включенный в состав комиссии по проведению проверки.

3.10. Права комиссии (рабочей группы) и специализированной организации, проводящей плановую либо внеплановую проверку:

- проводить мероприятия по контролю за использованием и сохранностью имущества непосредственно в органе местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальном учреждениями и муниципальном унитарном предприятии;

- запрашивать и получать объяснения, информацию и документы, связанные с предметом мероприятия по контролю за использованием и сохранностью имущества;

- давать рекомендательные к исполнению предписания об исполнении выявленных нарушений.

Обязанности комиссии (рабочей группы) и специализированной организации, проводящей плановую либо внеплановую проверку:

- сохранять конфиденциальность полученной в ходе проверки информации, сохранять государственную тайну в соответствии действующим законодательством;

- принимать меры по выявлению нарушений использования по назначению и сохранности имущества.

3.11. Органы местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, в отношении которых проводится проверка, вправе:

- направить своих представителей для участия при проведении проверки;

- обжаловать действия комиссии либо специализированной организации в установленном законодательством порядке.

Органы местного самоуправления Североуральского городского округа, муниципальные учреждения и муниципальные унитарные предприятия, в отношении которых проводится проверка, обязаны:

- давать объяснения, предоставлять информацию и документы, запрашиваемые комиссией (рабочей группой) или специализированной организацией.

3.12. Продолжительность проверки не должна превышать один месяц с момента начала ее проведения. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения специальных исследований (испытаний), экспертиз со значительным объемом мероприятий, на основании мотивированного предложения членов комиссии (рабочей группы) либо специализированной организации, осуществляющей проверку, решением начальника Комитета срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на один месяц.

3.13. По результатам проверки комиссией (рабочей группой) либо специализированной организацией, осуществляющей проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах по форме согласно приложению 2 к Регламенту.

В акте проверки указываются:

- дата, время и место проведения проверки;

- дата и номер приказа, на основании которого проведена проверка;

- фамилия, имя, отчество и должность каждого члена комиссии (рабочей группы) либо представителей специализированной организации, проводивших проверку;

- наименование юридического лица, в отношении которого проведена проверка;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере;

- подписи членов комиссии (рабочей группы) или представителей специализированной организации, проводивших проверку;

- сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя юридического лица, в отношении которого проведена проверка, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи.

К акту проверки прилагаются протоколы (заключения) проведенных исследований (испытаний) и экспертиз, объяснения представителей юридического лица, в отношении которого проведена проверка, на которых возлагается ответственность за нарушения обязательных требований, и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений к нему вручается руководителю юридического лица, в отношении которого проведена проверка, или его заместителю, их представителям под расписку либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, остающемуся в деле о проведении проверки. Срок исполнения – не более 3 рабочих дней с даты подписания акта.

3.14. Анализ информации, полученной в результате проверки, осуществляет комиссия (рабочая группа), которая формирует предложения по повышению эффективности использования и сохранности имущества.

Результаты проверки и предложения по повышению эффективности использования и сохранности имущества направляются Главе Североуральского городского округа для принятия решения.

В акте проверки устанавливается срок исправления выявленных нарушений. По результатам проверки к руководителю такого учреждения могут быть применены меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Трудовым кодексом РФ.

4. Контроль исполнения муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции по контролю за использованием и сохранностью имущества осуществляется начальником Комитета

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области и Североуральского городского округа..

4.2. Специалисты Комитета, являющиеся муниципальными служащими, несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих служебных обязанностей, указанных в настоящем Регламенте, к ним могут быть применены дисциплинарные взыскания в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

4.3. Действия или бездействие должностных лиц Комитета в связи с осуществлением контроля за использованием и сохранностью имущества могут быть обжалованы в Администрации Североуральского городского округа или в судебном порядке.

Приложение № 1

 к административному регламенту 

исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за 

использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, 

закрепленного за органами местного самоуправления Североуральского 

городского округа, муниципальными учреждениями на праве оперативного

 управления, муниципальными унитарными предприятиями на праве 

хозяйственного ведения
Контроль за использованием и сохранностью 

муниципального имущества







Направление согласованных результатов проверки и предложений по повышению эффективности использования и сохранности имущества руководителю юридического лица, в отношении которого проведена проверка, а также Органу местного самоуправления, курирующему соответствующую сферу деятельности, для сведения и выполнения





Направление результатов проверки и предложений по повышению эффективности использования и сохранности имущества Главе Североуральского городского округа для принятия решения.





Анализ комиссией (рабочей группой) информации, полученной в результате проверки, и формирование предложений по повышению эффективности использования и сохранности имущества
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специализированной организацией актов по результатам проверки
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о проведении проверки











