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 «Предоставление прав на земельные участки, на которых 

расположены здания, строения и сооружения

 Североуральского городского округа»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет по управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа» муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения и сооружения Североуральского городского округа»

1. Общие положения


1.1. Административный регламент (далее - административный регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения и сооружения Североуральского городского округа» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


1.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституция РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Земельный кодекс РФ: статьи 28, 29, 36, 70;

- ФЗ РФ от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- ФЗ РФ от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- ФЗ РФ от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- ФЗ РФ от 21 июля 1997 года  № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- ФЗ РФ от 17 апреля 2006 года № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации, Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- Устав Североуральского городского округа, утвержденный решением Североуральской муниципальной Думы от 18 мая 2005 года № 45.


1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу


Муниципальную услугу предоставляет Уполномоченный орган местного самоуправления «Комитет по управлению муниципальным имуществом Североуральского городского округа» (далее – Комитет).


При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации, для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Территориальный отдел № 1 Управления Роснедвижимости по Свердловской области;

- Министерство по управлению государственным имуществом Свердловской области;

- Уполномоченный орган местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа»;

- Североуральский отдел Управления Федеральной регистрационной службы по Свердловской области;

- органы местного самоуправления;

- органы (организации) технического учета и технической инвентаризации;

- органы нотариата;

- органы опеки и попечительства;

- судебные органы.


1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


1.5. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.


1.6. Применяемые термины и определения:


муниципальная услуга – исполнение запроса граждан или организаций о признании, установлении, изменении или прекращении их прав, получении для их реализации в случаях и порядке, предусмотренных законодательством, материальных и финансовых средств, установлении  юридических фактов, а также предоставление документированной информации по предметам ведения органов муниципального самоуправления;


административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия органом местного самоуправления и его структурными подразделениями и должностными лицами решений, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в целях предоставления муниципальной услуги;


заявитель (потребитель) - гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Особенные требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.1.1. Результат предоставления муниципальной услуги:


Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- предоставление права собственности на земельный участок;

- предоставление права аренды на земельный участок; 

- отказ в предоставлении права на земельный участок.


2.1.2.Процедура предоставления услуги может завершаться путем:

- получения потребителем результатов предоставления муниципальной услуги -решения уполномоченного органа о предоставлении права на земельный участок;

- заключения с потребителем результатов предоставления услуги договора о предоставлении земельного участка в аренду;

- заключения с потребителем результатов предоставления услуги договора о купле-продаже земельного участка;

- получения потребителем результатов предоставления услуги письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.


2.1.3. Перечень документов, предоставляемых потребителями


Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- заявления (приложения №№ 1,2,3,4,5,6,7,8,9);

- документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документов, подтверждающих полномочия представителя правообладателя, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- документов, подтверждающих право собственности заявителя на здание, строение, сооружение, находящееся на участке;

- кадастровой карты (плана) земельного участка (при наличии у заявителя).


Представитель юридического лица дополнительно предъявляет учредительные документы юридического лица или нотариально удостоверенные копии учредительных документов юридического лица.


Подробный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлен в приложении № 10 к административному регламенту. Перечень документов, дополнительно представляемых юридическими лицами, представлен в приложении № 11 к административному регламенту.


2.1.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

- срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в аренду (при наличии кадастрового паспорта) – 14 дней;

- срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность бесплатно (за плату) земельного участка при наличии кадастрового паспорта – 30 дней;

- срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в собственность либо аренду (без кадастрового паспорта) – 5 месяцев.


2.1.5. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- не представлены документы, определенные в разделе 2.3. настоящего Регламента;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- вид права на здание, строение, сооружение, имеющийся у потребителя, отличен от испрашиваемого вида права на земельный участок.


Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;
- при появлении у специалистов Комитета сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений;

- на основании определения или решения суда.


2.2. Общие требования к порядку предоставления муниципальной услуги


2.2.1. Описание потребителей результатов предоставления муниципальной услуги


Потребителями результатов предоставления муниципальной услуги могут являться:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.


От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать, в частности: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.


2.2.2. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.


2.2.3. От имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать органы муниципальной власти, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.


2.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


2.3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по предоставлению прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения и сооружения Североуральского городского округа

(далее - предоставление муниципальной услуги) сообщается при непосредственном обращении граждан и юридических лиц.

2.3.2. Порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги:

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей Комитет, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о Комитете, в который позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество и должность сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому он может получить необходимую ему информацию.

Максимальное время консультаций по телефону ограничивается 10 минутами.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Комитета, при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками, исполняющими муниципальную услугу. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных (представляемых) документов;

о времени приема и выдачи документов;

о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются по личному либо письменному обращению, посредством телефона.

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации общего характера Комитет обязан ответить на него в срок не позднее 30 дней с момента регистрации входящего обращения в соответствии с Положением о порядке рассмотрения обращений граждан органами местного самоуправления Североуральского городского округа, утвержденного решением Думы Североуральского городского округа от 29.11.2006 г. № 132.
Ответы направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы имени и отчества и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Комитета, а в случае его отсутствия - лицом, исполняющим его обязанности.

3. Административные процедуры по предоставлению 

муниципальной услуги 


3.1. Последовательность административных действий (процедур)


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение заявления;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка итоговых документов;

- оформление правоотношений с заявителем.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

Место нахождения Комитета: г. Североуральск, ул. Чайковского, 15


Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	вторник
	с 8.00 до 17.00

	четверг
	с 8.00 до 17.00



Время предоставления перерыва для отдыха и питания сотрудников Комитета устанавливается следующим: с 12.00 до 13.00.

Контактные телефоны: (34380) 2-46-22 – начальник Комитета;

                                        (34380) 2-42-43 – заместитель начальника Комитета;

(34380) 2-42-43; (34380) 2-34-85 – специалисты Комитета.


3.2. Прием документов


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Комитет с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.2.2. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.


Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждого заявителя. 


3.2.3. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.


Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждого заявителя.


3.2.4. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


3.2.5. Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.1.3 раздела 2.1. настоящего Регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на документ.


Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты на каждую пару документ - копия.


3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе пунктом 2.1.3 раздела 2.1. настоящего Регламента, сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, возвращает представленные документы; 

- при несогласии Заявителя устранить препятствия сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


3.2.7 Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует пакет документов и передает его на регистрацию сотруднику Администрации Североуральского городского округа, выполняющему функции по документационному обеспечению управления. После рассмотрения Главой Североуральского городского округа пакет документов поступает к сотруднику, выполняющему функции по документационному обеспечению управления в Комитете. Начальник Комитета рассматривает данный пакет документов и направляет его для исполнения сотруднику, выполняющему функции по предоставлению по предоставлению прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения и сооружения Североуральского городского округа.


3.2.8. Общий максимальный срок приема документов от физических лиц и их представителей не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление прав на один земельный участок. 


При приеме документов на предоставление прав на большее количество земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого земельного участка. 


3.2.9. Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не может превышать 45 минут при приеме документов на предоставление прав на один земельный участок.


При приеме документов на предоставление прав на большее количество земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 5 минут для каждого земельного участка. 


3.3. Рассмотрение заявления


3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение начальником Комитета принятых документов. 


3.3.2. Начальник Комитета рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении сотрудника, выполняющего функции по предоставлению по предоставлению прав на земельные участки, на которых расположены здания, строения и сооружения Североуральского городского округа (далее – сотрудник) и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 минуты. 


3.3.3. Сотрудник проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов, в том числе.

- соответствие сведений об объекте недвижимого имущества, указанных в документах, аналогичным сведениям, указанным в правоустанавливающем документе;

- наличие соответствующих прав по распоряжению объектом недвижимости у подписавшего документ лица. Для чего направляет запросы в соответствующие органы и учреждения.


Максимальный срок выполнения действия составляет 4 дня.


3.3.4. Начальник Комитета по информации сотрудника принимает решение: 

- о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- об отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Решение должно быть принято начальником Комитета двух дней после приема документов.


3.4. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги


3.4.1. Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения начальником Комитета о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 


3.4.2. Сотрудник, готовит проект итогового документа – решения об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и указанием способа устранения препятствий для получения муниципальной услуги, далее передает его в порядке делопроизводства начальнику Комитета.


Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.


3.4.3. Начальник Комитета подписывает итоговый документ – решение об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику.


Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.


3.4.4. Сотрудник направляет заявителю итоговый документ – решение об отказе предоставления муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.


3.4.5. Сотрудник уведомляет заявителя о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги, посредством направления в его адрес почтового отправления с уведомлением.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.5. Подготовка итоговых документов


3.5.1.Основанием для начала процедуры подготовки итоговых документов является получение сотрудником карты (плана) земельного участка и утвержденного проекта границ земельного участка.


3.5.2. Сотрудник готовит проект постановления Главы Североуральского городского округа о предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства начальнику Комитета. После проверки и согласования проекта постановления начальником Комитета, он направляется на согласование в соответствующие органы и учреждения.


3.5.3. После процедуры согласования, начальник Комитета передает проект постановления Главе Североуральского городского округа, который рассматривает проект постановления о предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает его в порядке делопроизводства сотруднику по документационному обеспечению управления Североуральского городского округа.


Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.


3.5.4. Глава Североуральского городского округа подписывает постановление о предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства сотруднику.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.5.5. Сотрудник направляет в порядке делопроизводства заявителю постановление Главы Североуральского городского округа о предоставлении муниципальной услуги.


Максимальный срок выполнения действия составляет 7 дней.


Максимальный срок выполнения действия составляет две недели с момента окончания приема документов, за вычетом времени, затраченного на получение ответов на запросы в соответствующие органы и учреждения.


3.5.6. Сотрудник уведомляет заявителя о принятом решении о предоставлении муниципальной услуги по телефону, либо посредством направления в его адрес почтового отправления с уведомлением.


Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.


3.6. Иные процедуры


Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


3.6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сотрудниками Комитета, осуществляется начальником Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.


3.6.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.


3.6.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Комитета.


3.7. Обжалование действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

3.7.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области, нормативно-правовыми актами Североуральского городского округа.

3.7.2. Заинтересованное лицо имеет право подать жалобу на действия (бездействие) сотрудников Комитета начальнику Комитета. В своей жалобе в обязательном порядке заявитель указывает:

наименование Комитета, в который направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть жалобы.

Жалоба должна быть подписана заинтересованным лицом. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии, подтверждающие обоснованность жалобы.

3.7.3. Начальник Комитета:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Ответ на жалобу подписывается начальником Комитета. Ответ на жалобу, поступившую в Комитет, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменная жалоба, поступившая в Комитет, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы в соответствии с Положением о порядке рассмотрения обращений граждан органами местного самоуправления Североуральского городского округа, утвержденного решением Думы Североуральского городского округа от 29.11.2006 г. № 132.
В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

3.7.4. Действия (бездействие) должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Приложение № 10

к административному регламенту

предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления

 «Комитет по управлению муниципальным имуществом

 Североуральского городского округа» муниципальной услуги

 «Предоставление прав на земельные участки, на которых 

расположены здания, строения и сооружения

 Североуральского городского округа»
Перечень

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Заявление о предоставлении земельного участка 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

3. Правоустанавливающий документ на строение или свидетельство о государственной регистрации права на строение.

4. Документ, являющийся основанием для приобретения объекта недвижимости

5. Кадастровый план земельного участка (в 2-х экземплярах: оригинал и копия), состоящий из разделов B.1-B.6.

Приложение № 11

к административному регламенту

предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления

 «Комитет по управлению муниципальным имуществом

 Североуральского городского округа» муниципальной услуги

 «Предоставление прав на земельные участки, на которых 

расположены здания, строения и сооружения

 Североуральского городского округа»
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, дополнительно предоставляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями

1. Заявление о предоставлении земельного участка;

2. Учредительные документы (Устав, учредительный договор, изменения в Устав);

3. Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ;

4. Свидетельство о постановке на налоговый учет.

5. Протокол уполномоченного органа юридического лица об избрании (назначении) руководителя или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

6. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


Все документы предоставляются в 2 экземплярах (для предоставления земельного участка в собственность за плату – 1 экземпляр нотариально заверенный).



