ПРОЕКТ

ГЛАВА   СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО    ГОРОДСКОГО     ОКРУГА

                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от_________  №_____







г. Североуральск


Об утверждении Административного регламента предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа» муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» («Собрание законодательства РФ» 21.11.2005г. № 47 ст. 4933) с изменениями на 02.10.2009г., Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179), постановлением Правительства Свердловской области от 27.12.2005г. № 1139-ПП «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Свердловской области» 13.04.2006г. № 12-4 ст. 1742) с изменениями на 05.08.2009г., постановлением Главы Североуральского городского округа от 19.05.2008г. № 709 «Об утверждении Положения о порядке составления и ведения реестров и паспортов муниципальных услуг, предоставляемых физическим и (или) юридическим лицам в Североуральском городском округе»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить Административный регламент предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа» муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Наше слово».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Североуральского городского округа по промышленности Дармина А.П.

И.о. Главы  Североуральского

городского округа                                                                                                                А.П. Дармин 

УТВЕРЖДЕНО

 Постановлением Главы 

Североуральского городского округа

                                                                                            от «____»______________ 2010 года

№ _____________ «Об утверждении

Административного регламента

предоставления Уполномоченным органом

местного самоуправления «Комитет

градостроительства, архитектуры и 

землепользования  Североуральского

городского округа»

муниципальной услуги по выдаче

решения о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилых помещений»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа» муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) регулирует предоставление Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа» муниципальной услуги по выдаче решения о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа» (далее – Комитет).

1.3. Правополучателями муниципальной услуги - собственники жилого помещения, обратившиеся в Комитет с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.  

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993;

- Жилищным кодексом Российской Федерации (далее-Жилищный кодекс РФ);

- Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодного для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

- Уставом Североуральского городского округа.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является одно из следующих действий:

- выдача решения  о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки жилых помещений (Приложение № 4);

- выдача акта комиссии о готовности помещения в эксплуатацию после перепланировки (переустройства) (Приложение № 5);

- выдача акта комиссии об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ  по перепланировке (переустройству);

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение № 6). 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация, о правилах предоставления муниципальной услуги, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Сведения о местонахождении и графике работы Комитета:

Адрес: 624480, Свердловская область, г. Североуральск, ул. Ленина, 44 (четвертый этаж).

График работы: пн – чт с 08.00 ч. до 17.15 ч., пт с 08.00 ч. до 16.00 ч. перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч., выходные – суббота, воскресенье.

Прием запросов о предоставлении сведений осуществляется специалистами Комитета: вторник, четверг с 08.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

Номера телефона для справок: (34380) 2-47-92.

2.1.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в Комитете;

с использованием средств телефонной связи. 

2.1.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного запроса.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, компетентного в соответствующем вопросе, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилых помещений, заявитель в рабочие дни, указанные в п. 2.1.1., имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи или непосредственно при личном посещении Комитета. 

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на какой стадии находится предоставление муниципальной услуги. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Общий срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения составляет тридцать календарных дней. 

Срок рассмотрения поступившего заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения исчисляется со дня предоставления документов и до принятия решения о согласовании  или об отказе в согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения.

2.2.2. Максимальный срок приема заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения составляет 25 минут.  

2.2.3. Заявление о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения подлежит обязательной входящей регистрации в течение трех календарных дней с момента поступления в Комитет заявления и документов о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения.

2.2.4. Проверка специалистом Комитета представленных заявителем документов и направление заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения и иных документов осуществляется в течение трех календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.  

2.2.5. Срок рассмотрения проекта переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства составляет тридцать календарных дней с момента поступления заявления о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения и иных документов. 

2.2.6. Проект решения о согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения подписывается начальником Комитета в течение трех календарных дней с момента его подготовки. Датой принятия решения о согласовании (об отказе) переустройства и перепланировки жилого помещения является дата его подписания начальником Комитета.

2.2.7. Подготовка, выдача или направление заявителю решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и перепланировки жилого помещения осуществляется в течении трех рабочих дней со дня принятия  одного из указанных решений. 

2.2.8. Продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ осуществляется в течении десяти рабочих  дней с момента подачи заявления.

2.2.9. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов не должен превышать 25 минут. 

Срок ожидания в очереди при получении документов не должен превышать 15 минут. 

2.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случаях:

а) непредставления, определенных пунктом 2.5.3. настоящего Регламента документов;

б) несоответствия проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения требованиям действующего законодательства.

2.4.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования Комитета и режима его работы. 

 2.4.2. Места для информирования, предназначенные для ознакомления правополучателей с информационным материалом, оборудуются:

информационными стендами;

мебелью для возможности оформления документов. 

Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста; 

2.4.3. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

сведения о нормативных актах по вопросам предоставления муниципальной услуги,

перечень документов, прилагаемых к заявлению для получения согласования, в соответствии с пунктом  2.5.3. настоящего Регламента,

образцы заполнения бланков заявлений о выдаче согласований, 

бланки заявлений, 

адреса, телефоны и время приема,

часы приема специалистов, в соответствии с пунктом 2.1.1.  Регламента.

2.4.4. Места для ожидания на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество стульев определяется исходя из фактической нагрузки специалистов и возможностей для их размещения в помещении Комитета, но не может составлять менее 3 мест. 

2.4.5. Рабочее место специалиста Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту.

2.5.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение правополучателя (его представителя) с заявлением и приложением необходимых документов, предусмотренных пунктами  2.5.3 Регламента.

2.5.3. К заявлению о согласовании переустройства и перепланировки (далее -заявление на переустройство и перепланировку) прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

б)  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма),

д) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если  такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры. 

е) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов правополучателя другим лицом). 

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, предоставляется согласие всех собственников многоквартирного дома на такие переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

2.5.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется на бесплатной основе.

3.  Административные процедуры

 Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

  проверка представленных документов для принятия решения о согласовании (об отказе в согласовании) перепланировки и переустройства; 

  рассмотрение комиссией проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

   подготовка и принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) перепланировки и  переустройства, подготовка проекта решения о согласовании (об отказе в согласовании) перепланировки и переустройства;

завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Последовательность административных  процедур при предоставлении муниципальной услуги указана на блок-схеме в Приложении № 2 к настоящему административному Регламенту.

В рамках предоставления муниципальной услуги также должна выполняться следующая административная процедура:

продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ.

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом комиссии, на которую возложена функция приемочной комиссии (далее по тексту - Комиссия).

3.1. Прием и регистрация заявления о согласовании

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление правополучателем (его представителем) в Комитет заявления о согласовании переустройства и перепланировки, а также документов, указанных в пунктах 2.5.3. настоящего Регламента.

Заявление составляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  (Приложение № 3). 

3.1.2. Документы, предусмотренные пунктами 2.5.3. настоящего Регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых оригинал для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению. 

Специалист Комитета,  ответственный за прием документов (далее специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя),  осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам и заверяет копии путем проставления штампа «копия верна» с указанием фамилии, инициалов и должности специалиста, даты, проверяет  наличие всех необходимых документов. 

3.1.3. При соответствии представленных документов установленным требованиям  специалист выдает расписку в получении документов с указанием перечня и даты их  получения. 

3.2. Проверка представленных документов для принятия решения

о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

3.2.1. Специалист, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций, проверяет следующие факты:

представлен ли правополучателем (его представителем) пакет документов,  предусмотренный пунктом 2.5.3. настоящего Регламента;

Проверка проводится в течение трех календарных  дней с момента регистрации поступившего  заявления.

3.2.2. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктами а, б пункта 2.3.1 настоящего Регламента  специалист Комитета в течение пяти календарных дней с момента окончания проверки документов осуществляет подготовку проекта решения об отказе и уведомления, подтверждающего  принятие указанного решения. 

3.2.3. По результатам проверки, в случае отсутствия замечаний заявление  о согласовании переустройства и перепланировки и иные документы в установленный пунктом 2.2.4 настоящего Регламента срок направляются специалистом  в Комиссию для проведения проверки проекта на соответствие требованиям законодательства. 

3.3.  Подготовка и принятие решений о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки, подготовка проекта решения о согласовании

(об отказе в согласовании) переустройства и перепланировки 

3.3.1. На основании принятого Комиссией решения специалист Комитета в срок, установленный пунктом 2.2.7 настоящего Регламента,  осуществляет подготовку проекта решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Решение о согласовании переустройства и перепланировки оформляется по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

3.3.2. Специалист Комитета выдает или направляет заявителю по адресу, указанному в заявлении, решение о согласовании или об отказе в согласовании в срок, установленный пунктом 2.2.7 настоящего Регламента. 

3.3.3. Продление установленных решениями сроков проведения ремонтно-строительных работ осуществляется на основании заявления заявителя (его представителя)в срок, установленный пунктом 2.2.8. настоящего Регламента.

3.4.  Завершение переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения

3.4.1. После завершения переустройства и перепланировки жилого помещения правополучатель (его представитель) представляет в Комиссию, по месту нахождения переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения следующие документы:

1) акт установленной формы, подписанный заказчиком и исполнителем в присутствии представителя авторского надзора при проведении скрытых ремонтно-строительных работ;

2) технический паспорт переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, изготовленный организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества;

3)  справку о техническом обследовании переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, выданную организацией (органом) по учету объектов недвижимого имущества

3.4.2. Акт Комиссии о готовности помещения в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (далее - Акт) удостоверяет выполнение переустройства и (или) перепланировки помещений в соответствии с разрешительной и проектной документацией.

3.4.3. Отказ в приемке выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения допускается в случаях:

а) непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.5.3 настоящего Регламента, и «Положением о порядке переустройства и перепланировки жилых помещений на территории Североуральского городского округа» утвержденного Решением Думы Североуральского городского округа от 27.10.2006г. № 111;

б) несоответствия выполненных ремонтно-строительных работ проекту. 

3.4.4 Акт Комиссии выдается или направляется  заявителю в течение пяти календарных дней со дня его подписания. 

3.4.5. Акт Комиссии передается в течение трех календарных дней со дня его подписания членами Комиссии в Комитет.

3.4.6. Специалист Комитета направляет Акт в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

3.4.7.  Срок подготовки  Акта о готовности помещения в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения составляет тридцать календарных дней с момента поступления в Комиссию заявления и иных документов.

4.  Порядок  и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Комитета. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению правополучателя (его представителя)  к Главе Североуральского городского округа, начальнику Комитета). 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав правополучателей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения правополучателей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц или специалистов Комитета.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к административной или дисциплинарной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3 Персональная ответственность  специалистов Комитета за ненадлежащее исполнение требований настоящего Регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги также осуществляется правополучателем посредством получения устной и письменной информации о ходе выполнения административных процедур. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, решений принятых в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.1. Правополучатель  имеет право на обжалование принятых Комитетом,  должностными лицами Комитета, решений или действий (бездействий) в досудебном и судебном порядке. 

5.2. Правополучатель также вправе в досудебном порядке обратиться с жалобой на принятое решение или действие (бездействие) должностных лиц Комитета в письменной форме к  Главе Североуральского городского округа. 

5.3. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению. 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

данные заявителя (фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания (место нахождения);

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Срок рассмотрения письменного заявления (жалобы) не должен превышать 30 календарных дней с момента поступления такого обращения в Комитет, и может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

5.6. По результатам рассмотрения заявления (жалобы) заявителю направляется ответ в установленный срок.   

5.7. Правополучатель вправе в течение  трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод обратиться в судебные органы в соответствии с действующим законодательством.

5.8. Жалоба на действия (бездействия)  должностного лица, принятые  Комитетом решения может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим разделом, в порядке установленном  действующим законодательством. 
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местного самоуправления «Комитет
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муниципальной услуги по выдаче

решения о согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилых помещений

СВЕДЕНИЯ 

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНЕ 

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА МЕСТНОГОСАМОУПРАВЛЕНИЯ

«КОМИТЕТ ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА, АРХИТЕКТУРЫ И ЗЕМЛЕПОЛЬЗОВАНИЯ СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Уполномоченный орган местного самоуправления «Комитет градостроительства, архитектуры и землепользования Североуральского городского округа»

Адрес:  624480, Свердловская область, г. Североуральск, ул. Ленина, д. 44, каб. №1, Телефон: 2-47-92

Часы работы: понедельник – четверг с 08.00 ч. до 17.15 ч., пятница с 08.00 ч. до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.  

Часы приема: вторник, четверг с 08.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.

Приложение N 2

к Административному регламенту предоставления 

Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет

градостроительства, архитектуры и землепользования  Североуральского

городского округа» муниципальной услуги по выдаче

решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения Административных процедур ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ 

по согласованию переустройства и перепланировки 

жилых помещений
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                                                                                             самоуправления

                                   ____________________________

                                     (муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ______________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

жилого помещения, либо собственники

   _____________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности

двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _____________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

   _____________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,  отчество,   реквизиты  

документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан), место жительства,  номер   телефона;   для  представителя физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество представителя,    реквизиты    доверенности,   которая прилагается к заявлению. 

Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер   телефона,   фамилия,  имя,  отчество  лица, уполномоченного  представлять  интересы   юридического    лица,    с     указанием     реквизитов   документа,    удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ___________________________________

                                                   (указывается полный адрес:

                                                   субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:    ____________________________

________________________________________________________________

    Прошу разрешить ____________________________________

(переустройство, перепланировку, 

переустройство и перепланировку -

нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _____________________

                                                                           (права собственности,

_______________________________________________________________,

договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" _______200_ г. по "__" _____ 200_ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с  _____ по ________часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии  с проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения       ремонтно -строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить     работы      в       установленные   сроки   и  с    соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих    совершеннолетних      членов   семьи     нанимателя    жилого помещения по договору социального найма от "_" ___ 20__. № ___:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное   в  письменном виде   согласие   члена    семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

________________________________________ на ____ листах;

жилое помещение (с отметкой: подлинник

или нотариально заверенная копия)

2)  проект     (проектная      документация)      переустройства     и       (или) 

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический  паспорт   переустраиваемого и   (или)    перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение    органа по    охране  памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки    жилого помещения    (представляется в случаях,    если

такое    жилое    помещение    или дом, в    котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы,  подтверждающие      согласие       временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на   переустройство    и    (или)      перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора социального

 найма заявление подписывается нанимателем,   указанным   в    договоре  в    качестве 

стороны,      при     пользовании    жилым     помещением      на    основании    договора 

аренды -  арендатором,   при   пользовании        жилым     помещением       на       праве    

собственности     -     собственником  (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом,

принявшим заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов "__" ________________ 200_ г.

                                     № _______________

Расписку получил               "__" ________________ 200_ г.

                                     ___________________________

                                          (подпись заявителя)

______________________________________

                                (должность,

______________________________________         _________________      Ф.И.О. должностного лица,                                                (подпись)

                 принявшего заявление)
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РЕШЕНИЕ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

    В связи с обращением _________________________________________

_________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица заявителя

 о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых

                      (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

помещений по адресу: _____________________________________________

__________________ занимаемых (принадлежащих) ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

__________________________________________________________________

   на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по  результатам  рассмотрения  представленных  документов  принято

решение:

    1. Дать согласие на __________________________________________

                            (переустройство, перепланировку,

                            переустройство и перепланировку -

                                    нужное указать)

жилых   помещений   в   соответствии   с  представленным  проектом

(проектной документацией).

    2. Установить <*>:

    срок   производства   ремонтно-строительных   работ  с  "____"

_______ 200_ г. по "____" ____________ 200_ г.;

    режим  производства  ремонтно-строительных  работ  с  _____ по

_____ _____ часов в __________________ дни.

    --------------------------------

    <*> Срок  и  режим  производства  ремонтно-строительных  работ

определяется  в  соответствии  с  заявлением. В случае если орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим   производства   ремонтно-строительных   работ,   в  решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

    3. Обязать   заявителя   осуществить  переустройство  и  (или)

перепланировку   жилого   помещения   в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований

__________________________________________________________________

   (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

  Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ

    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений).

    4. Установить,  что  приемочная  комиссия осуществляет приемку

выполненных   ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта  о

завершении  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

в установленном порядке.

    5. Приемочной  комиссии  после  подписания  акта  о завершении

переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения направить

подписанный акт в Комитет.

    6. Контроль  за  исполнением настоящего Решения  возложить  на

__________________________________________________________________

     (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.

   должностного лица Администрации Североуральского городского

                             округа)

                            ______________________________________

                                 Начальник Уполномоченного органа

                                 местного самоуправления "Комитет

                                 градостроительства, архитектуры и

                                 землепользования Североуральского

                                 городского округа"

                                                              М.П.

    Получил: "___" ______________ 200_ г.

    ____________________________________

         (Подпись заявителя или

     уполномоченного лица заявителей)    (заполняется в случае

                                         получения решения лично)

    Решение направлено

    в адрес заявителя(ей) "___" ______________ 200_ г.

    (заполняется в случае направления копии решения по почте)

                          ________________________________________

                          (подпись должностного лица, направившего

                                    решение в адрес заявителя(ей))
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АКТ

КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ ПОМЕЩЕНИЯ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

ПОСЛЕ ПЕРЕПЛАНИРОВКИ (ПЕРЕУСТРОЙСТВА)

    г. Североуральск                       "___" _________ 200_ г.

    Комиссия в составе председателя комиссии:

__________________________________________________________________

    Членов комиссии:

               ______________________________________

               ______________________________________

на  основании  данных  инвентаризации,  представленных  БТИ, после

выезда на место установила:

    1. Подрядчиком   после  проведения перепланировки, проведенной

на   основании  решения  о  согласовании  переустройства  и  (или)

перепланировки от "___" _________ 200 года N ____, предъявлено для

приема в эксплуатацию: ___________________________________________

__________________________________________________________________

               (наименование помещения и его адрес)

    2. Строительство осуществлялось подрядной организацией:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

выполнившей ______________________________________________________

                             (перечень работ)

    3. Проект перепланировки разработан проектной организацией:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(полное наименование организации с указанием адреса ее нахождения)

    4. Строительство осуществлялось по проекту.

    5. Работы осуществлены в сроки:

              начало работ _______________________________

              окончание работ ____________________________

    6. Предъявленное помещение имеет следующие показатели:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

      (площадь помещения, краткие технические характеристики

                   по планировке, конструкциям)

    7. Имеющиеся дефекты, недоделки и несоответствия проекту:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

должны быть устранены

в сроки до "___" ____________ 200_ г.

    На основании осмотра предъявленного помещения комиссия решила:

    Помещение по адресу: _________________________________________

__________________________________________________________________

считать   принятым   от   заказчика   и   подрядчика  готовым  для

эксплуатации.

    Председатель комиссии: ____________________________

    Члены комиссии: ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

                    ___________________________________

    Сдали:                           Приняли:

    Представители подрядчика:        Представители заказчика:

    ________________________         ________________________

    ________________________         ________________________

    ________________________         ________________________
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РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№  

1.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 


(ненужное зачеркнуть)

строительства  

(наименование объекта капитального строительства


,

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу  

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием


.

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

1.   Заявитель (его представитель) обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





Регистрация заявления





Изучение документов





Документы в наличии





Нет





Да





2.   Рассмотрение проекта перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  комиссией  








Акт  о рассмотрении проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства; 





3. Решение о предоставлении муниципальной услуги





Отрицательное





Положительное





Решение об отказе  в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения 











Решение о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения











Направление, выдача решения заявителю 





Заявление о приемке ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, 


 пакет документов





4. Приемка ремонтно-строительных работ 








акт приемочной комиссии об отказе в приемке выполненных ремонтно-строительных работ


 по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения,


и (или) иных работ в переводимом помещении 











акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, и (или) иных работ в переводимом помещении








Направление акта приемочной комиссии заявителю, в орган или организацию, осуществляющие государственный  учет объектов недвижимого имущества








