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	                          ГЛАВА СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

               П О С Т А Н О В Л Е Н И Е            проект
	
	
	ГЛАВА СЕВЕРОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	      от                     №  
       г. Североуральск
	
	
	
	
	
	
	


Об утверждении административного регламента предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа» муниципальной услуги по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг
Руководствуясь Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 47, ст. 4933) с изменениями на 02 октября 2009г., Постановлением Правительства Свердловской области от 27.12.2005 N 1139-ПП "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг" (Собрание законодательства Свердловской области, 2005, N 12-4, ст. 1742) с изменениями на 05 августа 2009г., Постановлением Главы Североуральского городского округа от 19.05.2008 N 709 "Об утверждении Положения о порядке составления и ведения реестров и паспортов муниципальных услуг, предоставляемых физическим и (или) юридическим лицам в Североуральском городском округе", постановляю:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления "Комитет жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа" муниципальной услуги по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг (прилагается).
2. Настоящее Постановление опубликовать в газете "Наше слово".

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Администрации Североуральского городского округа Дармина А.П.

Глава Североуральского

городского округа                                                                              Ю.Н. Фролов
Утверждено
Постановлением Главы

Североуральского городского округа

От _________________ №__
«Об утверждении административного регламента
предоставления Уполномоченным органом
местного самоуправления «Комитет жилищно-
коммунального хозяйства Североуральского городского округа»
муниципальной услуги по предоставлению
 компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг»

Административный регламент

предоставления Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа» муниципальной услуги по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг
I. Общие положения

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги для получателей муниципальной услуги.

Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга - предоставление компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг.

1.2. Наименование органа Североуральского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом местного самоуправления «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа» (далее – Уполномоченный орган).

Для предоставления муниципальной услуги заявители осуществляют взаимодействие с Муниципальным учреждением  «Служба заказчика»  (далее – Муниципальное учреждение).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с изменениями на 08 мая 2010г.
- Закон Свердловской области от 19.11.2008 N 105-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по предоставлению отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" («Областная газета», 2008, 28 ноября, №366-367) с изменениями на 14.12.2009 
- Закон Свердловской области от 09.10.2009 N 79-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг" («Областная газета», 2009, 14 октября, №303-307) с изменениями на 19 февраля 2010г.
- Постановление Правительства Свердловской области от 29.10.2009 N 1556-ПП "О порядке рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям граждан, оказание мер социальной поддержки которым относится к ведению субъекта Российской Федерации" ("Областная газета", 2009, 07 ноября,  N 334-335) с изменениями на 15.03.2010 г.
- Постановление Правительства Свердловской области от 29.10.2009 N 1557-ПП "О порядке рассмотрения заявлений о частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям граждан, оказание мер социальной поддержки которым относится к ведению Российской Федерации" ("Областная газета", 2009, 07 ноября, N 334-335) с изменениями на 20.11.2009 г.
- Постановлением Правительства Свердловской области от 29.10.2009 N 1558-ПП "О порядке рассмотрения заявлений о полной или частичной компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и выплаты этих компенсаций отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа" ("Областная газета", 2009, 07 ноября,  N 334-335) с изменениями на 20.11.2009 г.
- Постановление Правительства Свердловской области от 01.12.2009 N 1731-ПП "О Порядке предоставления и расходования субвенций из областного бюджета местным бюджетам на осуществление государственного полномочия Российской Федерации по предоставлению отдельным категориям компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг" (Собрание законодательства Свердловской области, 2010, 01 марта, N 12 (2009))
- Постановление Правительства Свердловской области от 01.12.2009 N 1732-ПП "О Порядке предоставления и расходования субвенций из областного бюджета местным бюджетам на осуществление государственного полномочия Свердловской области по предоставлению отдельным категориям компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (Собрание законодательства Свердловской области, 2010, 01 марта, N 12 (2009))

- Устав Североуральского городского округа (газета «Наше слово», 2005, 15 августа, № 95) с изменениями на 27 января 2010г.
- Постановление Главы Североуральского городского округа от 29.10.2009г. №1396 «О наделении Уполномоченного органа местного самоуправления «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа» государственным полномочием Российской Федерации по предоставлению отдельным категориям граждан мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг и государственным полномочием  Свердловской области по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» с изменениями на 01.03.2010г.
- Постановлением Главы Североуральского городского округа от 19.01.2010г. № 43 «Об утверждении Положения об организации работы по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории Североуральского городского округа» с изменениями на 19.05.2010г.
- Постановлением Главы Североуральского городского округа от 15.04.2010г. № 416 «О Порядке расходования субвенций из областного бюджета бюджету Североуральского городского округа на осуществление государственного полномочия Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению отдельным категориям граждан компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг».
- Постановлением Главы Североуральского городского округа от 27.04.2010г. № 474 «Об утверждении стоимости транспортной услуги по доставке дров для определения размера компенсации расходов на оплату поставки твердого топлива отдельным категориям граждан, проживающим в домах с печным отоплением в Североуральском городском округе».
- Постановлением Главы Североуральского городского округа от 27.04.2010г. № 475 «Об утверждении Положения об организации работы по предоставлению компенсаций расходов на оплату твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа на территории Североуральского городского округа».
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- организация предоставления компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг перечислением на банковский счет заявителя, через организацию федеральной почтовой связи или организацию, осуществляющую деятельность по доставке компенсаций в срок до 5 числа каждого месяца на основании решения о назначении компенсации в 10-дневный срок с даты подачи заявления;

- отказ в предоставлении компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг в виде направления решения заявителю в течение пяти дней с даты вынесения решения с указанием причины отказа и возврата всех представленных документов (копий документов).
1.5. Описание заявителей муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются следующие категориям граждан:

оказание мер социальной поддержки которым относится к ведению субъекта Российской Федерации

1) лица, награжденные знаком "Житель блокадного Ленинграда", не имеющие инвалидности;

2) лица, проработавшие в тылу в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года не менее шести месяцев, исключая период работы на временно оккупированных территориях СССР; награжденные орденами или медалями СССР за самоотверженный труд в период Великой Отечественной войны;

3) ветераны труда и лица, приравненные к ним по состоянию на 31 декабря 2004 года, достигшие возраста, дающего право на трудовую пенсию по старости;

4) совершеннолетние узники нацистских концлагерей, тюрем и гетто (с лагерным режимом) и других мест принудительного содержания и принудительного труда, расположенных как на территории Германии и ее союзников, так и на оккупированных территориях СССР или других государств, подвергшихся немецкой оккупации, а также лица из числа гражданского населения, насильственно вывезенным с территории бывшего СССР на принудительные работы в Германию, в союзные с ней страны и оккупированные ими государства, в возрасте старше 18 лет, содержавшиеся в условиях лагерного режима;

5) реабилитированные лица и лица, признанные пострадавшими от политических репрессий;

6) граждане, проживающие на территории Свердловской области, получившие увечье или заболевание, не повлекшие инвалидности, при прохождении военной службы или службы в органах внутренних дел Российской Федерации в период действия чрезвычайного положения либо вооруженного конфликта;

7) лица, которым присвоено почетное звание Свердловской области "Почетный гражданин Свердловской области";

8) лица, награжденные знаком отличия Свердловской области "За заслуги перед Свердловской областью" I степени в случае, если им не присвоено почетное звание Свердловской области "Почетный гражданин Свердловской области".
9) отдельным категориям работников бюджетной сферы в поселках городского типа, рабочих поселках и сельских населенных пунктах, расположенных на территории Свердловской области, и пенсионерам из их числа:

9.1.) медицинские и фармацевтические работники областных государственных и муниципальных организаций здравоохранения в соответствии с пунктом 4 статьи 54 Закона Свердловской области от 21 августа 1997 года N 54-ОЗ "О здравоохранении в Свердловской области";

9.2.) педагогические работники областных государственных и муниципальных образовательных организаций (в том числе руководящие работники образовательных учреждений, деятельность которых связана с образовательным (воспитательным) процессом) в соответствии с пунктом 1 статьи 35 Областного закона от 16 июля 1998 года N 26-ОЗ "Об образовании в Свердловской области";

9.3.) работники областных государственных и муниципальных образовательных организаций, не относящиеся к числу педагогических работников, в соответствии со статьей 36 Областного закона от 16 июля 1998 года N 26-ОЗ "Об образовании в Свердловской области";

9.4.) работники областных государственных и муниципальных учреждений культуры и искусства в соответствии с пунктом 3 статьи 13 Областного закона от 22 июля 1997 года N 43-ОЗ "О культурной деятельности на территории Свердловской области";

9.5) работники государственной системы социальных служб Свердловской области в соответствии со статьей 2 Закона Свердловской области от 14 июня 2005 года N 56-ОЗ "О социальной поддержке работников государственной системы социальных служб Свердловской области";

9.6.) работники государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации, в соответствии со статьей 2 Закона Свердловской области от 14 июня 2005 года N 57-ОЗ "О социальной поддержке работников государственных учреждений Свердловской области, входящих в систему государственной ветеринарной службы Российской Федерации";

9.7.) члены семей лиц, указанных в подпунктах 9.2 и 9.4 настоящего пункта и имевших право на предоставление компенсации расходов, в случае их смерти.

оказание мер социальной поддержки которым относится к ведению Российской Федерации

В соответствии со статьями 14, 15, 16, 18, 21 Федерального закона от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах":

1) инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий;

2) военнослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);

3) участники Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпунктах "а"-"ж" и "и" подпункта 1 пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах";

4) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее 6 месяцев; военнослужащие, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период, ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья или других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

5) ветераны боевых действий из числа категорий, указанных в подпунктах 1-4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона от 12 января 1995 года N 5-ФЗ "О ветеранах", кроме лиц, отнесенных федеральным законодательством к гражданам специальной категории;

6) лица, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда", признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

7) члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий;

8) члены семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);

В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации":

1) инвалиды, в том числе ВИЧ-инфицированные - несовершеннолетние в возрасте до 18 лет;

2) семьи, имеющие детей-инвалидов;

В соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС":

1) граждане, указанные в пунктах 1, 2, 3, 6 (из числа эвакуированных, в том числе выехавших добровольно в 1986 году из зоны отчуждения, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились в состоянии внутриутробного развития), 12 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

2) семьи, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС из числа граждан, указанных в пункте 3 статьи 13 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

3) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов, на которых распространялись меры социальной поддержки, указанные в статье 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

4) дети и подростки, страдающие болезнями вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленными генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей, а также последующие поколения детей в случае развития у них заболеваний вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленных генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей;

В соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча":

1) граждане, ставшие инвалидами в результате воздействия радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

2) граждане, получившие лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникновение или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

3) граждане, указанные в пунктах 1, 3 статьи 1 Федерального закона от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

4) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, указанных в статьях 2 и 3 Федерального закона от 26 ноября 1998 года N 175-ФЗ "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", в случае, если смерть являлась следствием воздействия радиации в результате аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

В соответствии с Федеральным законом от 10 января 2002 года N 2-ФЗ "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне":

1) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения более 25 сЗв (бэр);

В соответствии с постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 г. N 2123-1 "О распространении действия Закона РСФСР "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС" на граждан из подразделений особого риска":

1) граждане из подразделений особого риска;

2) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан из подразделений особого риска.

В соответствии с пунктом 8 статьи 154 Федерального закона от 22 августа 2004 года N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации":

1) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны.

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 30 марта 1995 года N 38-ФЗ "О предупреждении распространения в Российской Федерации заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека (ВИЧ-инфекции)":

1) ВИЧ-инфицированные - несовершеннолетние в возрасте до 18 лет.

Также заявителями могут быть физические лица:
 законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних детей; 

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности (если доверенность выдана уполномоченным органом и доверитель - лицо, являющееся заявителем или законным представителем несовершеннолетнего или недееспособного заявителя).
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Местонахождение уполномоченного органа: г. Североуральск, ул. Чайковского, 15.

Контактные телефоны (телефоны для справок): 2-59-10, 2-42-55.

E-mail: sgo. adm. prom @ mail. ru

Время приема граждан специалистом осуществляется:

Четверг – с 14:00 до 15:00.

Обед – с 12:00 до 13:00.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), о графике работы уполномоченного органа размещается:

- на информационном стенде Администрации Североуральского городского округа.

Информация о процедуре осуществления муниципальной функции сообщается по номерам телефонов для справок, а также размещается на информационном стенде Администрации Североуральского городского округа.

На информационных стендах и Интернет-сайтах Администрации Североуральского городского округа размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению функции;

- текст Административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка исполнения функции;

- график  приема граждан;

- порядок информирования о ходе исполнения функции;

- порядок получения консультаций (справок).

В любое время с момента приема заявки  на получение  муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения  функции при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного посещения Уполномоченного органа местного самоуправления  «Комитет  жилищно-коммунального хозяйства Североуральского городского округа».

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявки на получение муниципальной услуги, заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения муниципальной функции находится представленный им пакет документов.
2. Перечень документов,

требуемых от  заявителей, порядок их предоставления

при предоставлении муниципальной услуги
Гражданам, которым не предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, получившим право на их предоставление после 1 января 2010 года, компенсация расходов  назначается на основании заявления о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты по форме согласно приложению 1, к которому прилагаются следующие документы:
1)
паспорт гражданина Российской Федерации, либо временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, для лиц, которые проходят военную службу, - военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства в качестве документа, удостоверяющего личность, предъявляют разрешение на временное проживание либо вид на жительство. 

В случае обращения законного представителя, представителя по доверенности - документ, удостоверяющий личность представителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная в порядке, предусмотренном гражданским законодательством Российской Федерации, для опекунов - решение об установлении опеки;

2)
пенсионное удостоверение с отметкой о праве на меры социальной
поддержки или вкладыш в удостоверение федерального образца, либо
удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки, оформляемыми
территориальными исполнительными органами государственной власти
Свердловской области в сфере социальной защиты населения, в зависимости от категории заявителя;

3) извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и коммунальных услуг за месяц, предшествующий обращению (в случае обращения за компенсацией расходов на приобретение твердого топлива и сжиженного (баллонного) газа - справка о характеристике жилья, в том числе о наличии печного отопления, выданная организациями, осуществляющими государственный технический учет и техническую инвентаризацию объектов недвижимости). 

Гражданам, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, и имеющим право на их получение с 1 января 2010 года, компенсации расходов назначаются по заявлению с указанием способа выплаты без предоставления документов, указанных в пунктах 1 - 3 подраздела 2 раздела II настоящего Административного регламента.
3. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Гражданам, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг  по состоянию на 31 декабря 2009 года, имеющим право на получение компенсации расходов с 1 января 2010 года, обратившимся с заявлением о назначении компенсации расходов в течение трех лет, компенсации расходов назначаются с 1 января 2010 года.
Решение о назначении либо отказе в назначении компенсации расходов принимается руководителем уполномоченного органа в 10-дневный срок с даты подачи заявления.

В случае отказа в назначении компенсации расходов соответствующее решение направляется заявителю в течение пяти дней с даты вынесения решения с указанием причины отказа, одновременно заявителю возвращаются все представленные документы (копии документов).
Муниципальное учреждение «Служба заказчика» ежемесячно, в срок до 5 числа каждого месяца, организует выплату гражданам компенсаций.
Компенсация расходов на оплату твердого топлива (уголь, дрова) и его доставку назначается и выплачивается единовременно в течение календарного года.

При наступлении обстоятельств, влекущих перерасчет размера компенсации расходов по заявлению гражданина, решение о перерасчете компенсации расходов принимается уполномоченным органом в 10-дневный срок со дня поступления документов, удостоверяющих данные обстоятельства.
Граждане, получающие компенсации расходов, в течение 14 дней со дня наступления обстоятельств, влекущих перерасчет либо прекращение предоставления компенсаций расходов, обязаны известить уполномоченный орган о наступлении этих обстоятельств.
В случае перерасчета компенсации расходов на основании сведений, ставших  известными  уполномоченному   органу  без   заявления   гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины перерасчета.
В случае прекращения выплаты компенсации расходов на основании сведений, ставших известными уполномоченному органу без заявления гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины прекращения выплаты.
Компенсации расходов, назначенные, но не выплаченные гражданам своевременно, выплачиваются за весь период невыплаты.
4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо прекращения предоставления муниципальной услуги 
Основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги является:
- отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации или соответствующего международного договора о правовом статусе иностранных граждан в Российской Федерации;

- отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства;
- непредставление документов или приложение к заявлению неполного пакета документов, указанных в пункте 2 раздела II настоящего Регламента:

- предоставление недостоверной информации;
Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является:

1)  утрата права на получение компенсации расходов;

2) перемена места жительства (пребывания), в том числе прохождение гражданином военной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, осуждение к лишению свободы, признание безвестно отсутствующим, либо умершим, либо объявленным умершим, либо находящимся на принудительном лечении по решению суда;
5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Рабочие места специалистов оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Места для проведения приема граждан должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются местами для ожидания, стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.
6. Требования к исполнению функции перечисления (выплаты, вручения) муниципальной услуги 
Компенсации предоставляются путем перечисления денежных средств на имеющиеся или открываемые в выбранных получателями банках банковские счета или вклады до востребования, через организации федеральной почтовой связи либо организации, осуществляющие деятельность по доставке компенсаций, в зависимости от выбранного способа выплаты компенсаций в соответствии с заявлениями граждан.
Перечисление бюджетных средств на банковские счета граждан или выплату (доставку) через организации федеральной почтовой связи либо организации, осуществляющие деятельность по доставке компенсаций, должно производиться ежемесячно до 5 числа каждого месяца в полном объеме начисленных компенсаций.
Гражданин, имеющий право на получение компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, самостоятельно заключает с банком договор на открытие счета и сообщает в муниципальное учреждение наименование банка и номер счета, открытого получателю для перечисления на него компенсации.
Банковский счет, на который осуществляется перечисление компенсации, открывается на имя получателя компенсации;

Перечисление средств в банк осуществляется только при наличии заключенного договора банковского счета (вклада) между гражданином и банком.
Исполнение функции перечисления (выплаты, вручения) компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг является бесплатным для заявителей.
III. Административные действия
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему Регламенту.
1. Прием заявлений граждан с приложением необходимого пакета документов
1. Основание: наличие права на предоставление компенсации по состоянию на 31 декабря 2009г и получение права после 1 января 2010 года, которое подтверждается документами:
- удостоверение федерального образца о праве на меры социальной поддержки (для инвалидов - справка федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении инвалидности, для ВИЧ-инфицированных несовершеннолетних -  заключение учреждения государственной или муниципальной системы здравоохранения о наличии ВИЧ-инфекции, для детей и подростков, страдающих болезнями вследствие чернобыльской катастрофы, – заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи заболеваний с последствиями радиоактивного облучения одного из родителей);
-пенсионное удостоверение с отметкой о праве на меры социальной
поддержки или вкладыш в удостоверение федерального образца, либо
удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки, оформляемыми
территориальными исполнительными органами государственной власти
Свердловской области в сфере социальной защиты населения, в зависимости от категории заявителя.
2. Ответственное должностное лицо: специалист отдела предоставления компенсаций Муниципального учреждения.
3. Содержание: 
Гражданам, которым не предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, получившим право на их предоставление после 1 января 2010 года, компенсация расходов  назначается на основании заявления о назначении компенсации расходов с указанием способа ее выплаты по форме согласно приложению № 1, к которому прилагаются документы, указанные в подразделе 2 раздела II.
Гражданам, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года, и имеющим право на их получение с 1 января 2010 года, компенсации расходов назначаются по заявлению с указанием способа выплаты без предоставления документов.
Должностное лицо, принявшее документы:

- снимает копии с представленных документов (оригиналы возвращаются заявителю), заверяет копии документов и выдает расписку в их получении лицу, обратившемуся за компенсацией.
- регистрирует заявление о назначении
компенсации расходов в Журнале регистрации заявлений о назначении
компенсаций расходов по оплате жилого помещения и коммунальных услуг.
Датой обращения за назначением компенсации расходов считается дата подачи гражданином заявления о назначении компенсации расходов и
документов.

4. Результат: расписка в получении документов

5. Способ фиксации результата: регистрация в Журнале регистрации заявлений.
2. Принятие решения о назначении либо об отказе в назначении компенсации расходов
1. Основание: подача заявления и предоставление полного пакета документов, содержащих достоверные сведения.
2. Ответственное должностное лицо: руководитель уполномоченного органа.

3. Содержание: 

принимается в 10-дневный срок с даты подачи заявления о назначении компенсации расходов гражданами, которым предоставлялись меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг по состоянию на 31 декабря 2009 года и которые имеют право на их предоставление с 1 января 2010 года, либо с даты подачи заявления и документов гражданами, получившими право на предоставление мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг после 1 января 2010 года.
4. Критерии принятия решения: 

- наличие права на предоставление компенсации;

- представление  полного пакета документов;
- достоверность документов.

5. Результат: 

В случае принятия решения о предоставлении компенсации заявитель заносится в реестр получателей компенсаций, заявление, копии документов и решение подшиваются в личное дело.

В случае отказа в назначении компенсации расходов соответствующее решение направляется заявителю в течение пяти дней с даты вынесения решения с указанием причины отказа, одновременно заявителю возвращаются все представленные документы (копии документов).

6. Способ фиксации результата: подписанное решение о назначении либо отказе в назначении компенсации.
3. Расчет компенсации расходов
1. Основание: решение о назначении компенсации, подписанное руководителем уполномоченного органа.
2. Ответственное должностное лицо: руководитель подрядной расчетной организации или специалист по начислению отдела предоставления компенсаций расходов на оплату жилья и коммунальных услуг Муниципального учреждения.
3. Содержание: 

Расчет компенсаций производится с использованием специального программного обеспечения путем обработки:

- базы данных получателей;

- информации, предоставленной получателями документально;

- сведений об объемах потребления жилищно-коммунальных услуг, предоставленных организациями, начисляющими платежи за жилое помещение и коммунальные услуги (управляющими организациями, товариществами собственников жилья, жилищными и иными специализированными потребительскими кооперативами, ресурсоснабжающими организациями), либо организациями, действующими по их поручению.
4. Критерии принятия решения: категория льготника.
5. Результат: сформированный электронный реестр получателей компенсаций расходов  с указанием даты рождения, места жительства (пребывания), категории льготника, реквизитов документа о праве на меры социальной поддержки, суммы компенсации по каждому получателю и способа выплаты компенсации в соответствии с заявлением получателя компенсации
6. Способ фиксации результата: реестр на бумажном носителе, который хранится в Уполномоченном органе.
4. Организация выплаты компенсации
1. Основание: сформированный реестр получателей компенсаций.
2. Ответственное должностное лицо: руководитель уполномоченного органа.
3. Содержание: формирование почтовых ведомостей по адресам и участкам доставки и списков получателей через кредитные организации. Выплата организуется в срок до 5 числа каждого месяца путем перечисления на счета в кредитных организациях, через организации федеральной почтовой связи либо организации, осуществляющие деятельность по доставке компенсаций.
4. Критерии принятия решения: выбранный гражданином способ выплаты компенсации.

5. Результат: доставка или перечисление сумм компенсаций получателю.
6. Способ фиксации результата: ежемесячный отчет доставочных организаций и уведомления от кредитных организаций о возвратах невыплаченных сумм.
5. Произведение перерасчетов компенсации
1. Основание: наступление следующих обстоятельств:

1) изменение основания для назначения компенсации расходов;
2) изменение состава семьи получателя компенсации расходов;

3) изменение объема предоставленных коммунальных услуг;

4) изменение тарифов на коммунальные услуги и изменение платы за жилое помещение;

  5)изменение норм площади жилого помещения и нормативов потребления комму​нальных услуг
2. Ответственное должностное лицо: руководитель уполномоченного органа
        3. Содержание: при наступлении обстоятельств, влекущих перерасчет размера компенсации расходов по заявлению гражданина, решение о перерасчете компенсации расходов принимается уполномоченным органом в 10-дневный срок со дня поступления документов, удостоверяющих данные обстоятельства (удостоверение о праве на меры социальной поддержки, извещение-квитанция (счет) на оплату жилого помещения и (или) коммунальных услуг, нормативный правовой акт об изменении тарифов и нормативов потребления  коммунальных услуг). 

В случае перерасчета компенсации расходов на основании сведений, ставших  известными  уполномоченному   органу  без   заявления   гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины перерасчета. 
Изменения вносятся в программу, и производится перерасчет.

4. Критерии принятия решения: наличие и вид обстоятельства, влекущего перерасчет.
5. Результат: включение сумм перерасчета в доставочные ведомости или списки для зачисления на счета в кредитных организациях следующего месяца.
6. Способ фиксации результата: подписанное решение о перерасчете компенсации или направление уведомления гражданину. 
6. Прекращение выплаты компенсации
1. Основание: наступление следующих обстоятельств:
           1)  утрата права на получение компенсации расходов;

2) перемена места жительства (пребывания).
2. Ответственное должностное лицо: руководитель уполномоченного органа.
3. Содержание: изменения вносятся в программу. При наступлении обстоятельств, влекущих прекращение выплаты компенсации расходов по заявлению гражданина, заявителю в день обращения уполномоченным органом выдается справка о периоде и размере выплаченной ему компенсации расходов.

В случае прекращения выплаты компенсации расходов на основании сведений, ставших известными уполномоченному органу без заявления гражданина, гражданин должен быть уведомлен об этом письменно в 10-дневный срок с указанием причины прекращения выплаты.
4. Критерии принятия решения: наличие и вид обстоятельства, влекущего прекращение выплаты компенсации.

5. Результат: исключение гражданина из реестра получателей компенсаций.
6. Способ фиксации результата: справка о периоде и размере выплаченной компенсации расходов или уведомление гражданину
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
1. Порядок осуществления текущего контроля  за предоставлением муниципальной услуги
Уполномоченный орган ежемесячно представляет органам государственной власти Свердловской области следующую отчетность об осуществлении переданных государственных полномочий Российской федерации  и Свердловской области:

1) отчет о деятельности по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении им компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, перечислению и (или) выплате гражданам этих компенсаций в соответствующем муниципальном образовании;

2) отчет о расходовании субвенции из областного бюджета бюджету соответствующего муниципального образования на осуществление переданного органам местного самоуправления этого муниципального образования государственного полномочия по предоставлению компенсаций расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Отчет, указанный в пункте 1, представляется ежемесячно в территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения. Копия этого отчета представляется ежемесячно в территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере финансов.

Отчет, указанный в пункте 2, представляется ежемесячно в территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения и территориальный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере финансов.

По запросам территориального исполнительного органа государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения уполномоченный орган представляет сведения о количестве получателей, суммах выплат, эффективности выплат и другую необходимую информацию.
2. Порядок и формы осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
Контроль осуществляется следующими органами государственной власти Свердловской области:
Законодательное Собрание Свердловской - в форме проверок бюджетов муниципальных образований, проводимых контрольным органом Законодательного Собрания Свердловской области - Счетной палатой.

Правительство Свердловской области - в форме проверок, в том числе выборочных, муниципальных правовых актов, изданных органом местного самоуправления по вопросам осуществления государственных полномочий Российской Федерации и Свердловской области по предоставлению компенсаций расходов.

Уполномоченный исполнительный орган государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения - в форме проверок, в том числе выборочных, соблюдения органом местного самоуправления муниципального образования осуществления государственного полномочия по предоставлению компенсаций расходов, порядка предоставления этих компенсаций, в том числе проверок, проводимых в связи с обращениями граждан или организаций.

Финансовый орган Свердловской области - в следующих формах:

1) в форме проверок, в том числе выборочных, сведений, необходимых для расчета объема субвенций из областного бюджета на осуществление государственного полномочия по предоставлению компенсаций расходов 

2) в форме проверок, в том числе выборочных, соблюдения органом местного самоуправления муниципального образования осуществляющих государственного полномочия по предоставлению компенсаций расходов, порядка расходования субвенций.
Территориальные исполнительные органы государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения - в следующих формах:

1) в форме проверок, в том числе выборочных, соблюдения органом местного самоуправления порядка предоставления компенсаций расходов, в том числе проверок, проводимых в связи с обращениями граждан или организаций;

2) в форме проверок, в том числе выборочных, данных, отраженных в отчетах о деятельности по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении им компенсаций расходов, перечислению и (или) выплате гражданам этих компенсаций.

Территориальные исполнительные органы государственной власти Свердловской области в сфере финансов - в форме проверок, в том числе выборочных, обоснованности перечислений или выплат гражданам компенсаций расходов, а также обоснованности произведенных расходов на оплату услуг по перечислению и (или) выплате этих компенсаций.

3. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами настоящего Регламента и других нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление компенсаций расходов, влечет применение мер ответственности, предусмотренных административным, уголовным и бюджетным законодательством
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль  исполнения муниципальной функции может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе  предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)  или  судебном порядке.
1. Досудебное (внесудебное) обжалование
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих,  непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке начальнику уполномоченного органа.


Жалоба на действия (бездействие) начальника уполномоченного органа, принятые им решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Администрации Североуральского городского округа.
Жалоба на действия (бездействие) Администрации Североуральского городского округа может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке начальнику Территориального исполнительного органа государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения Североуральского городского округа и руководителю  Уполномоченного исполнительного органа государственной власти Свердловской области в сфере социальной защиты населения. 

Жалоба,  поданная в письменной форме, должна содержать:


а) наименование органа местного самоуправления или органа государственной власти либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


б) фамилию, имя, отчество лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 


в) существо жалобы;

   г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю в случаях, если:


а)  в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявителю направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);


в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

  
г) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).


Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.
2. Судебное обжалование

Заявление может быть подано заявителем в Североуральский городской суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод. 
Приложение 1
Форма

________________________________________________            

      (наименование органа местного самоуправления) ________________________________________________________________________________________________

от______________________________________________

                       (Ф.И.О. полностью)
,

проживающего(ей)______________________________________________________________________________,

        (адрес регистрации, адрес проживания)

                              (паспортные данные)

Заявление

Прошу назначить мне компенсацию расходов на оплату _______________________________________________________________________________     (указать  конкретно какие расходы: по оплате жилого помещения, коммунальных услуг)

Контактный телефон_____________________________________________________________

Способ выплаты мне компенсации:

1) ведомости для  доставки организациями федеральной почтовой связи или организациями, осуществляющими деятельность по доставке компенсаций _______________________________________________________________(указать организацию)
согласен _________________________(подпись заявителя)                                                                                            

2) перечисление на банковский счет в кредитной организации ________________________________________________________________________________





(реквизиты кредитной организации)

Реквизиты счета в кредитной организации ___________________________________________

согласен _________________________(подпись заявителя)
О наступлении обстоятельств, влекущих изменение размера или прекращение выплаты компенсации, обязуюсь сообщить в течение 14 дней. 

Прилагаемые документы:
1)_____________________
;
2)
;
3)
;
4)
;
5)
;
6)
.
Дата____________________
Подпись заявителя________________________
Я,
,
(Ф.И.О.)

даю согласие на использование и обработку моих персональных данных по существующим технологиям обработки документов с целью оказания мер социальной поддержки в следующем объеме:
1) фамилия, имя, отчество;
2) дата рождения;
3) адрес места жительства;
4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа   (иного документа, удостоверяющего личность);
5) информация о назначенных и выплаченных суммах компенсаций;
6) номер почтового отделения или номер счета по вкладу (счета банковской карты).
Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявле​ния на срок: бессрочно.
Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным за​коном от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления.
«
»
200_ г.        ___________________
                                                                          (подпись заявителя) 

Заявление принял:

«
»                             200_ г.                        __________________________
                                                                     (подпись специалиста)


Регистрационный номер ________________
Приложение 2

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Принятие решения об отказе в назначении компенсации в 10-дневный срок с даты подачи заявления








Принятие решения о назначении компенсации в 10-дневный срок с даты подачи заявления








Уведомление заявителя в течение 10 дней 





Уведомление заявителя в течение 10 дней 





Прекращение выплаты при наступлении определенных обстоятельств





Произведение перерасчетов при наступлении определенных обстоятельств в 10-дневный срок со дня поступления документов, удостоверяющих данные обстоятельства





Организация выплаты через альтернативные организации доставки до 5 числа каждого месяца





Организация выплаты через отделения федеральной почтовой связи до 5 числа каждого месяца





Организация выплаты путем перечисления на счета граждан в кредитных учреждениях до 5 числа каждого месяца





Расчет компенсации и формирование реестра получателей в срок до 1 числа каждого месяца





Прием заявления с предоставлением документов





Направление решения заявителю в течении 5 дней с даты вынесения решения








